is UNVANI OGRETIM GOREVLISI
BAGLI OLDUGU MAKAM ANABILIM DALI BASKANLIGI
SORUMLU OLACAGI MAKAM ANABILIM DALI BASKANI, BOLUM BASKANI, DEKAN
TEMEL GOREVLERI Ders vermek, uygulama yapmak.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Yiksekdgretim Kanunu’nun 4. Ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere, 3/n, 31 ve 36/e agiklanan gérev
tanimina uygun hareket etmek.

2. Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢galismalarina katiimak.

. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve cevreye uyum saglamalarina yardimci olmak.
.Uygun gorilen toplantilara katilmak, béliimiin faaliyetlerine destek vermek.

.ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalara katiimak.

o U1 b~ W

. Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programinda yapilmak
istenen degisiklikleri, bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda 6grencileri
o6nceden bilgilendirmek.

7. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasina yardimci olmak.

8. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

9. Bolimiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu

calismalarina destek vermek.

10. Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

11. Ek ders 6demelerine esas teskil eden Fl ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime ulastirmak.
12. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

13. Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglarini Béliim Baskanina bildirmek.
14.Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde B6lim Bagkanina vermek.

15. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

16. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

17. Anabilim Dal Baskani, Bolum Bagkani, Dekan ve Dekan yardimcilarinin verecegi akademik ve idari isleri

yapmaktir.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, bdlim
baskanligi ve diger kurumlara sunulmaya hazir, her tirld yazi, plan,
liste, gorevlendirme, kitap, arastirma, proje.

i$ CIKTISI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:

- Kanunlar, resmi yazilar, yénetmelik ve genelgeler.

- Yazili ve s0zli emirler.

-Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar.

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bolim Baskani, Bolim Sekreteri, Bolim Baskan Yardimcilari, Anabilim
Dali Baskanlari, Dekan, Dekan Yardimcilari, Dekanlik Birimleri

Bilginin sekli:

Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, email, afis, davet, yiz yize.

BiLGi KAYNAKLARI

iLETiSiM iCERISINDE OLUNAN nga.h,.. Dekan Yardlmclllérl, B.olum“ I?a§kan|, Faku!te S?k“reterl, Sube
BIRIMLER Muadard, Deka"n!lk . I3.|r|.r11.Ier|, Bolim Sekreteri, Bolim Baskan
Yardimcilari, KTU ile isbirligi

icerisinde olan kurumlar, basin ve yayin organlari, Universiteler.

A.2.3.7 Oretim Gérevlisi Gérev Tanimi




