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Giriş
Mahmut Celâleddin Ökten Sempozyumu kapsamında sunulacak bildirilerin ilmî niteliğinin, dil birliğinin ve akademik standartlara uygunluğunun temini amacıyla, tam metinlerin yazım ve imlâ esasları belirli kurallar çerçevesinde düzenlenmiştir. Bu şablon, sempozyum bildiri kitabında yer alacak metinlerin biçimsel ve dilsel açıdan yeknesaklığını sağlamak, değerlendirme ve yayın süreçlerini kolaylaştırmak maksadıyla hazırlanmıştır.
Katılımcıların, tam metin bildirilerini hazırlarken aşağıda belirtilen yazım, imlâ ve kaynak gösterme kurallarına titizlikle riayet etmeleri; metinlerin akademik dil, üslup ve içerik bakımından bilimsel yayın ilkelerine uygun şekilde kaleme alınması beklenmektedir. Belirlenen esaslara uygun olarak hazırlanan tam metinler, editöryal süreçlerin sağlıklı yürütülmesine ve sempozyumun ilmî çıktılarının nitelikli bir biçimde yayımlanmasına katkı sağlayacaktır.[footnoteRef:1] [1:  Bu tebliğde, Mahmut Celâleddin Ökten’e ait olup İbn Haldun Üniversitesi Kütüphanesi bünyesinde muhafaza edilen arşiv materyallerinden yararlanılmıştır.] 

1. Yazım Kuralları
Yazım ve imlâ konusunda aşağıda belirtilen hususlara titizlikle dikkat edilmesi gerekmektedir. Bu çerçevede, söz konusu sempozyum kapsamında hazırlanacak metinlerin, ilerleyen aşamada çeşitli yayın türlerinde (Kitap bölümü, akademik makale vb.) değerlendirilmesi düşünüldüğünden, dil, üslup ve imlâ bakımından akademik yayın standartlarına uygun şekilde kaleme alınması ve yazım birliğinin sağlanması önem arz etmektedir.
1.1.  Yazar Bilgileri
Tam metin yazarına/yazarlarına ait bilgiler, ana başlığın hemen altında ve sayfanın ortasına hizalı şekilde verilmelidir. Bu bölümde sırasıyla yazarın akademik unvanı, ad ve soyadı, görev yaptığı kurum ve bölüm ile elektronik posta (e-posta) adresi ve Orcid no bilgisi yer almalıdır. Söz konusu bilgiler, metnin kimliklendirilmesi ve akademik iletişimin sağlıklı biçimde yürütülebilmesi amacıyla eksiksiz ve doğru şekilde sunulmalıdır.
1.2.  Başlıklandırma
Tam metin yazımında, metin içindeki tüm başlıklar kalın (bold) olarak on iki punto ile yazılmalı ve her kelimenin ilk harfi büyük olacak şekilde düzenlenmelidir. Başlıklar numaralandırma sistemi kullanılarak (1., 1.1., 1.1.1. vb.) verilmelidir. Metnin ana başlığı sayfanın ortasına hizalanmalı; Giriş, ara başlıklar, alt başlıklar ve kaynakça ise sola hizalı biçimde yazılmalıdır.
1.3.  Ana Metin, Dipnot ve Kaynak Kullanımı
Ana metin, dipnot ve kaynak kullanımı, akademik yazım ilkeleri doğrultusunda açık, tutarlı ve sistematik biçimde düzenlenmelidir. Metin içerisinde yapılan her türlü atıf, ilgili kaynağa dipnot yoluyla gösterilmeli; kullanılan eserler kaynakça bölümünde eksiksiz olarak belirtilmelidir. Dipnot ve kaynak kullanımında aşağıda belirtilen atıf sistemine riayet edilmesi, metnin bilimsel güvenilirliği ve yayın bütünlüğü açısından zorunludur.
1.3.1. Ana Metin
Tam metin bildiriler, Palatino Linotype yazı tipi kullanılarak 12 punto karakter boyutunda, 1,15 satır aralığı ve 2,5 cm kenar boşlukları ile; paragraflar iki yana yaslı olacak şekilde yazılmalıdır. Paragraflar arasında 8 nk; başlıklardan önce 2 nk boşluk verilmelidir. Tam metinler 4000 - 6000 kelime arasında olmalıdır. Dipnotlar, kaynakça ve metnin sonuna eklenecek özgün görseller bu saylara dahil değildir. 
1.3.2. Dipnot
Tam metin bildiriler, “İsnad 2” atıf sistemine uygun olarak dipnotlu biçimde hazırlanmalıdır. Mahmut Celâleddin Ökten’e ait ders notları, tercümeler ve benzeri yazma materyallere atıf yaparken; 
a. Öncelikle yazar kısmına Mahmut Celâleddin Ökten ismi yazılmalı, eser kısmına eserin yer aldığı II. klasör (Drive linki paylaşılan arşivdeki klasörler, Örneğin Z-9C Ahlak, 36B Felsefe Tarihi...) belirtilmeli ardından sayfa verilmelidir. II. Klasör içinde şayet eser ismi mevcutsa (Mantık İkinci Defter, Herbert’in Sosyolojisinin Tercemesi 2. Defter…) önce eserin ismi ardından bulunduğu klasörün adı belirtilmeli ve sayfa numarası verilmelidir.[footnoteRef:2] [2:  Mahmut Celâleddin Ökten, İctimîyyât, 99 Sosyoloji içinde, 6-11. ] 

b. Eser adı olmayan yazma nüshalarda veya belge ve mektuplarda Sempozyum Düzenleme Kurulunun tasnifi esas alınmalıdır.[footnoteRef:3] [3:  Mahmut Celâleddin Ökten, Z-52 Muhtelif Ders Notları ve Yazışmalar, 19.] 

1.3.3. Kaynakça
Kaynakça bölümünde de dipnotlarda kullanılan atıf usulü esas alınmalıdır. Bununla birlikte, eser ve yazmaların bütünlüğünün korunması amacıyla, incelenen konuya ilişkin tüm sayfaların varak aralığının kaynakçada açıkça belirtilmesi gerekmektedir.[footnoteRef:4] Şayet ele alınan eser, yazma veya mektup gibi arşiv belgeleri tek varaktan ibaret ise, bu durumda ayrıca varak numarası belirtilmesine gerek bulunmamaktadır. Kaynakçada paragraf girintisi ayarı “özel: asılı, değer: 1,25” şeklinde yapılmalıdır. [4:  Bk. Kaynakça bölümü.] 

2. İmlâ
Mahmut Celâleddin Ökten’in ismi, farklı arşiv belgeleri, hatıratlar ve ikincil kaynaklarda; Mahmud, Mahmûd, Celâleddîn, Celaleddin, Celâleddin gibi çeşitli imlâlarla kaydedilmiştir. Bununla birlikte, resmî sicil kayıtlarında isminin Mahmut Celâleddin Ökten şeklinde yer aldığı bilinmektedir. Bu nedenle, sempozyum kapsamında hazırlanacak metinlerde isimlendirmede birlik ve tutarlılığın sağlanması amacıyla, resmî sicil kaydında geçen Mahmut Celâleddin Ökten tercih edilmelidir.
3. Yazım ve İçeriğe İlişkin Özel Hususlar
Sempozyum düzenleme kurulu tarafından, bildirilerde tekrara düşülmemesi ve sempozyumun ilmî bütünlüğü ile editöryal ahenginin korunması amacıyla, yazım ve içeriğe ilişkin bazı özel hususlar aşağıda belirtilmiştir.
3.1.  Arşiv Materyalleri Kullanıcıları İçin Hatırlatma
Mahmut Celâleddin Ökten’in evrâk-ı metrukesi, İbn Haldun Üniversitesi Kütüphanesi bünyesinde muhafaza edilmekte olup sempozyuma katılan yazarların istifadelerine sunulmuştur. Bu arşivden yararlanan yazarların, söz konusu durumu bildirilerinin giriş kısmında açıkça ifade etmeleri ve ayrıca “Mahmut Celâleddin Ökten’in İbn Haldun Üniversitesi Kütüphanesinde muhafaza edilen dijital arşivinden istifade edilmiştir.” veya benzeri bir ibareyle dipnotta belirtmeleri gerekmektedir.[footnoteRef:5] [5:  Bk. 1. Dipnot.] 

3.2.  Mahmut Celâleddin Ökten’in Biyografisi
Mahmut Celâleddin Ökten’in biyografisi, gerek müstakil çalışmalar gerekse farklı disiplinlerde kaleme alınmış çok sayıda ilmî ve akademik araştırmada ayrıntılı biçimde ele alınmıştır. Bu nedenle, sempozyum kapsamında sunulacak bildirilerde, çalışmanın konusu ve bağlamı açısından zorunlu olmadıkça müellifin biyografisine müstakil bir bölüm ayrılmaması; bunun yerine, bildirinin özgün katkısına, ele aldığı problematiğe ve birincil kaynaklara dayalı analizlere odaklanılması tercih edilmektedir. Söz konusu yaklaşım, bildiriler arasında tekrara düşülmesini önlemek, metinlerin akademik derinliğini artırmak ve sempozyumun ilmî bütünlüğünü korumak amacıyla benimsenmiştir.
3.3.  Özet – Tam metin Uygunluğu
Özetler, Sempozyumun ilgili kurullarınca değerlendirilmiş olduğundan, tam metin aşamasında yazarların ele almayı planladıkları konuları konuyu dağıtmadan, dar/özel çerçevesi içinde, derinlemesine incelemeleri önerilmektedir. Özet metinler dikkate incelenerek benzer konuları ele alması muhtemel araştırmacılara geri bildirimde bulunulmuş ve araştırma konularında yaşanan muhtemel çakışmalar ile bunların oluşturduğu sınırlıklar hatırlatılmıştır. Bu yaklaşım, bildiriler arasında konu tekrarının önlenmesi, çalışmaların özgünlüğünün artırılması ve sempozyumun ilmî bütünlüğünün korunması açısından gerekli görülmektedir.
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