E.1. Yonetim ve idari Birimlerin Yapisi

Kurumun, yonetim ve idari yapilanmasinda benimsedigi lniversitenin belirledigi
gergevede bir yonetim modeli uygulamaktadir. Fakiilte yonetim siiregleri egitim-ogretim,
arastirma Ve idari/destek stirecleri blinyesindeki tig,b6liim koordinatorligiinde yonetilmektedir.

I¢ kontrol standartlarina uyum eylem planimi imkanlar dl¢iisiinde uygulamaya calismaktadir.
E.1.1. Yonetim Modeli ve idari Yap:

Kurumumuz YOK kanunlar1 ¢ercevesinde belirlenmis ve tiim iiniversitelerde uygulanan
standart fakiilte yonetim modelini esas almaktadir. Akademik personel, Dekanlik, iki dekan
yardimcilig1 ve bdliim baskanliklar1 seklinde yapilanan bir yonetim sistemine sahiptir. idari

personel ise fakiilte sekreterligi tarafindan takip edilmektedir.
Yonetim Semasi

http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/Files/ckFiles/ilahiyat-trabzon-edu-

tr/Kontrl Standrt/A KontrolOrtamiStandartlari/Organizasyon Yapisi.pdf

E.1.2. Siireg, Y onetimi

Kurumumuzda lisans asamasindaki egitim Ogretim siirecleri dekan yardimcilig
tarafindan takip edilmekte ve ders yiikleri, haftalik program uygulamalar1 belirlenmektedir.
Aragtirma stiregleri ise ilk asamada boliim baskanliklart ve es danigmanlar tarafindan
yonetilmekte ve idari destek siiregleri resmi yollar kanaliyla boliim baskanliklar tizerinden

dekanlik tarafindan kontrol edilmektedir.

Kontrol sartlarinin ¢alisma performansini yavaslatacak derecede olmamasina dikkat

edilmektedir.
Kanitlar

Fakiilte Yonetim Kurulu

Fakiilte YoOnetimi

Fakiilte Kurulu

Fakiilte Komisyonlari

E.2. Kaynaklarin Yonetimi


http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/Files/ckFiles/ilahiyat-trabzon-edu-tr/Kontrl_Standrt/A_KontrolOrtamiStandartlari/Organizasyon_Yapisi.pdf
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/Files/ckFiles/ilahiyat-trabzon-edu-tr/Kontrl_Standrt/A_KontrolOrtamiStandartlari/Organizasyon_Yapisi.pdf
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/tr/page/fakulte-yonetim-kurulu/15686
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/tr/page/yonetim/4995
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/tr/page/fakulte-kurulu/15685
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/Files/ckFiles/ilahiyat-trabzon-edu-tr/Fak%C3%BClte%20Komisyonu%202020.pdf

Kurumumuzda idari siirecler insan kaynaklarini olduk¢a verimli sekilde kullanma
egilimindedir. Kurumumuzun idari ve destek hizmetlerinde gorev alan personelin egitim ve
liyakatinin stlendikleri goérevlerle uyumu, atama organi olan rektorliikk tarafindan takip
edilmektedir. Mali kaynaklarin, tasimnir tasinmaz kaynaklarin yonetiminden rektorliigiin
belirledigi kararlar ¢er¢evesinde fakiilte yonetim kurulu sorumludur. Mali kaynaklarin yonetimi

5018 sayili kanuna gore biitceye uygun olarak kullaniimaktadir.

Her yil tespit edilen personel ihtiyaglar1 Rektorliikk Personel Daire Basgkanligina
bildirilerek personel planlamasi yapilmakta ve bu dogrultuda personel goérevlendirme ve
atamalar1 gergeklestirilmektedir. Idari personel agisindan yeterli personel bulunmamaktadir.
Idari ve destek hizmetleri sunan birimlerde gorev alan personelin egitim ve liyakatlerinin
iistlendikleri gorevlerle uyumunu saglamak iizere yiiriittiiglimiiz bir sistem bulunmamaktadir.
Personel gorevlendirmeleri birimlerimizin is yiikii g6z 6niine alinarak yapilmakta olup, yapilan
gorevlendirmeler dogrultusunda personellerimizin gorev yetki ve sorumluluklari belirlenmistir.
Fakiiltemizin sinirli biitgesi gdz Oniine alinarak olabildigince acil ve Onceligi olan is ve
islemlere yonelik harcamalar yapilmaktadir. Harcama birimlerinde, ihtiyaglarin temini ile ilgili
is ve islemler, biitce ddenekleri, giderin tiirli, yaklasik maliyeti, kanuni siireler ve benzeri

unsurlar géz Oniine alinarak belirlenir, dogrudan temin veya satin alma usuliiyle gerceklestirilir.

Tasinir ve tasinmaz kaynaklarin yonetimi Tasimmir Mal Yonetmeligi dogrultusunda
yiritilmektedir. Tim tasmir kaynaklar Maliye Bakanligimin KBS (Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi) icerisinde bulunan Tasinir Kayit ve Yoénetim Sistemi (TKYS) ile

kayit altina alinmaktadir. Ancak idari personel yetersizligi bulunmaktadir.

Her tiirlii faaliyet ve siirece iliskin verileri toplamak, analiz etmek ve raporlamak {izere,

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) ile E-Kampus Otomasyonu kullanilmaktadir.
Kamtlar

http://ekampus.trabzon.edu.tr

Kalite Giivencesi Toplantisi

Yillik Faaliyet Raporlari

E.3. Bilgi Yonetim Sistemi

Fakiiltemizde, Trabzon Universitesi’nin sistemine entegre sekilde kullanim ve merkezi

otomasyon igin gerekli olan kurum internet sayfasi (http://ilahiyat.trabzon.edu.tr),


http://ekampus.trabzon.edu.tr/
https://trabzon.edu.tr/website/Contents.aspx?PageID=2536&LangID=1
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/tr/page/faaliyet-raporlari/24927

akademik/idari personel icin kurumsal e-posta hizmeti, elektronik belge yonetim sistemi
(EBYS), i¢-dis ortam kablosuz internet hizmeti ve giivenlik kamera alt yapis1 bulunmaktadir.
Universitemizin internet aginda giivenligi saglamak amaciyla antiviriis programi biitiin kurum

bilgisayarlarinda bulunmaktadir.

Kurumumuz tiniversitemizin belge yonetim ve merkezi otomasyon sistemi (EBYS) olan
“https://ekampus.trabzon.edu.tr” adresini kullanmaktadir. E-kampiis sisteminde Ogrenciler,
0grenci web modiilii lizerinden haftalik ders programi, not goriintiileme, basar1 durum belgesi
(transkript), kayit yenileme (ders se¢me) islemleri, muafiyet sinavi kayit, ¢ift ana dal/yan dal
basvuru, hazirhk 6grenci bilgi gériintiileme ekranlarma ulasmaktadirlar. Ogretim iiyeleri,
Ogretim Uyesi Modiilii iizerinden ders 6grenci listelerini géormekte, notlarii1 girmekte, smav
devam c¢izelgeleri gibi raporlamalara ulagmakta ve derslere ait Ogrenme ¢iktilarini
girmektedirler. E-kampiis sisteminde dgrencilerimizin kisisel bilgileri, akademik gelisim ve
basar1 oranlar1 diizenli ve sistemli gekilde takip edilebilmektedir. Toplanan verilerin giivenligi
ve gizliligi {iniversitenin yazilim programlar1 ile saglanmaktadir. Bu verilere Ogrenci Isleri
Daire Baskanliginin kullanmis oldugu yazilimlar {izerinden erisilebilmekte, sistem {izerinden
organizasyon tanimi yapilabilmekte, akademik takvimde yer alan aktiviteler

tanimlanabilmekte, dersler ve ders programi olusturulabilmektedir.
Kanitlar

http://antivirus.trabzon.edu.tr

http://ekampus.trabzon.edu.tr

E.4. Destek Hizmetleri

Fakiiltemiz 4734 sayil1 Kamu ihale Kanunu kapsaminda bulunan bir kurum olup, kurum
disindan tedarik edilen hizmetler, séz konusu kanun ve 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri
Kanunu ve Hizmet Alimi Ihaleleri Uygulama Y 6netmeligi’nde belirtilen ve kamu ihale genel
tebliginde yer alan hiikiimler dogrultusunda, agik ihale, belli istekliler arasinda ihale, pazarlik
usulii ve dogrudan temin yontemlerine gore alinmakta, 4734 sayili1 Kamu Ihale Kanunu'nun 3/e
maddesinde belirtilen usullere gore sermaye giderleri kaleminden Kurumumuza ait hizmet
binalariin tefrisi ile her tiirlii makine ve te¢hizatin Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii ve

Bolge Midiirliiklerinden temini saglanmaktadir.


http://antivirus.trabzon.edu.tr/
http://ekampus.trabzon.edu.tr/

Ders miifredatinda yer alan birtakim derslere yonelik destek ise diger fakiilte
birimlerinden temin edilmektedir. Bu baglamda Ingilizce, inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Edebiyati
ders yiikleri rektorliik tarafindan gorevlendirilen personel tarafindan karsilanmaktadir. Bunlara
iliskin kriterler, uygunluk durumlari, kalite ve siirekliligi dogrudan rektorliik tarafindan tayin
ve kontrol edilmektedir. Destek hizmet birimlerine baz1 donemlerde is ve is¢i bulma kurumu
tarafindan atanan gegici personelin uygunlugu ve kriterleri ise atamay1 yapan kurumumuz

tarafindan takip edilmektedir.

E.5. Kamuoyunu Bilgilendirme ve Hesap Verebilirlik

Kurumumuz akademik ve idari personeline, &grencilerine ve topluma karsi
sorumlulugunun geregi olarak egitim 6gretim, aragtirma-gelistirme faaliyetleri ile ilgili glincel
verileri kamuoyuyla paylagmaktadir. Kurum tarafindan paylasilan verilerin giincelliginin,
dogrulugunun ve giivenilirliginin takip ve paylasimi gorevlendirilen personel araciligiyla temin

edilmektedir. Kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla fakiiltemizin ve tniversitemizin resmi

internet sayfalar1 (http://ilahiyat.trabzon.edu.tr ve http://trabzon.edu.tr) kullanilmaktadir.
Kanitlar

http://trabzon.edu.tr

http://ilahiyat.trabzon.edu.tr



http://trabzon.edu.tr/
http://ilahiyat.trabzon.edu.tr/

