
TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 
 

Tarih: 0 3 . 0 2 . 2 0 2 6  Saat: 12:00 Yer: IBA204 nolu  oda Toplantı Sayısı: 1  
Toplantı Konusu:  2026 Faaliyet Planının Oluşturulması 
Raportör: E.A. Alınan Toplam Karar Sayısı: 1  
Gündem Başlıkları 
1- 2025-2026 Öğretim Dönemi Faaliyetlerinin Gözden Geçirilmesi  

 2-  2026-2027 Öğretim Dönemi Faaliyet Planının Oluşturulması 
 
1.Gündem  
Toplantı önümüzdeki öğretim yılının planlanmasının yapılabilmesi için komisyon başkanı 
Öğr. Gör. E.A’nın çağrısı üzerine yukarıda belirtilen tarih, saat ve yerde gerçekleşmiş ve 
tutanak altına alınmıştır. 
 Öğr. Gör. E.A. son toplantıdan bu yana gerçekleştirilen faaliyetleri şu şekilde özetlemiştir: 
“Hatırlayacağınız üzere Rektörlük Engelli Öğrenci Birim Koordinatörlüğü ve Özel Eğitim 
Hizmetleri Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü ile ocak ayında gerçekleştirdiğimiz 
toplantıda birimimizin faaliyetlerini tanıtmış ve birimler arası doğrudan iletişim kanallarının 
ve iş birliğinin güçlendirilmesi adına bazı kararlar almıştık. Alınan kararlardan yıllık plana 
yansıtılması gerekenlerin tespiti gerekmektedir. Öte yandan dekanlık tarafından şahsıma 
verilen Eğitim Öğretim Alt Komisyonu üyelik görevinde komisyonumuz faaliyet alanını da 
ihtiva edecek şekilde şahsıma Dezavantajlı Gruplara yönelik bir görevlendirme 
gerçekleşmiştir. Bu görev Eğitim Öğretim Alt Komisyonu ile komisyonumuz arasındaki 
koordinasyonu güçlendirecektir. Alt Komisyon tarafından verilen görev gereğince özel 
gereksinimli öğrencilerimizin görüşleri alınmış ve taleplerinin karşılanmasına yönelik 
memnuniyetleri görülmüştür.” 
2. Gündem 
2025 yılı faaliyet planı incelenerek 2026 yıllık planı üzerinde görüşüldü.  
Kararlar 
1- 2026 yıllık planının yazılması kararlaştırıldı. 
2- İş akış şemasında herhangi bir değişiklik yapılmaması kararlaştırıldı.  
Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 
 
2026 Yıllık Planın Yazımı 
 

 
E.A. 

 
03.02.2026 – 28.02.2026 

 
 

 
 
 
 
 



ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER KOMİSYONU 

2026 FAALİYET PLANI 

1. Fakültemizde Özel Gereksinimli Öğrencilere, ihtiyaç, beklenti ve 

memnuniyet anketi yapılması (Mayıs-Haziran 2026) 

2. Anket verilerinin Eğitim Öğretim Alt Komisyonu ile paylaşılması 

(Haziran-Temmuz 2026) 

3. Komisyonumuza Yönlendirilen Özel Gereksinimli Öğrencilere Bilgi, 

Görüşme ve gerekli durumlarda Uyarlama Talep Formlarını Doldurtmak. 

(Başvuru tarihinde ) 

4. Söz Konusu Formları Dekanlığa ve Üniversite Engelli Öğrenci 

Birimine Ulaştırmak (Formun teslim edildiği ay içerisinde) 

5. Fakülte Engelli Öğrenci Temsilcisi seçimini gerçekleştirmek (Kasım 

2026). 

6. Engellilere yönelik yayın, program, proje, konferans vb. üniversitede 

gerçekleşen faaliyetlerin duyurulması ve fakültemizde gerçekleşecek 

faaliyetlerin denetimi (Trabzon Üniversitesi Engelli Öğrenci Birimi tarafından 

“Engelli Öğrenci Danışmanı” vasfıyla komisyonumuza tebliğ edilen tarihlerde) 

7. Fakültede özel gereksinimli öğrencilere yönelik iyileştirmeleri takip 

etmek (Tüm Yıl) 

8. Yıl sonu faaliyet raporu hazırlama (Kasım - Aralık 2026) 

9. 2027 Faaliyet Planı Hazırlama (Şubat - Mart 2027) 



TRABZON ÜNİVERSİTESİ İLAHİYAT FAKÜLTESİ 
ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER KOMİSYONU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
     DÖKÜMAN                                               

    

Üniversite Kayıt Formu     

  

 

 

 

 

Engelli Öğrenci Bilgi, 
Görüşme ve Uyarlama 
Formu 
 

 

 

Resmî Yazışmalar 

 

 

 

Memnuniyet Anketi 

 

 

 

 
 
 

 

Seçim Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 
Tutanak ve Raporlar 

İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SORUMLU 

 
Öğrenci İşleri ve 
Dekanlık 
 
 
 
 
 
 
Dekanlık, Danışman 
Öğretim Elemanları 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 

 

 
 
 
Dekanlık ve Paydaş 
Birimler 
 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
Dekanlık ve İlgili 
Birimler 
 
 
 
 
Dekanlık ve  
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 

Yükseköğretim programlarını kazanan özel gereksinimli 

öğrencileri kayıt sırasında tespit etmek ya da engeline 

yönelik hizmet talep eden öğrencinin başvurusunu almak 

Tespit edilen özel gereksinimli öğrencileri 

Komisyonumuza Yönlendirmek 

Engelli öğrencilerin öğrenim sürecindeki ihtiyaçlarının 

belirlenmesi 

İhtiyacın niteliğine göre dekanlık, ders öğretim elemanı, 

ölçme ve değerlendirme birimi ve Üniversite Engelli 

Öğrenci Birimi ile koordineli olarak çözüm sunulması 

Sunulan çözümün yeterliliği ile ilgili özel gereksinimli 

öğrencilerin görüşlerinin alınması ve raporlaştırılması 

Alınan görüşler doğrultusunda iyileştirme çalışmalarının 

yürütülmesi 

Engelli Öğrenci Birimi Yönergesinde belirtilen şartların 

oluşması durumunda Akademik Birim Engelli Öğrenci 

Temsilcisi Seçimi 

Trabzon Üniversitesi Engelli Öğrenci Birimi tarafından 

“Engelli Öğrenci Danışmanı” vasfıyla birimimize 

tebliğ edilen faaliyetlerin duyurulması ve denetimi. 

Bilgilendirici faaliyetler yapılması 

Yıl sonu faaliyet raporu ve bir sonraki yıl faaliyet 

planlarının hazırlanması 
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