
 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

EĞİTİM ÖĞRETİM PROGRAM KOMİSYONU 

ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER KOMİSYONU  

TOPLANTI TUTANAĞI 

 

Toplantı No.: 1 

Toplantı Tarihi: 25.03.2025 

Toplantı Saati-Yeri: 14:40 İBA204 Nolu Oda 

Toplantı Gündemi 

1- Açılış 

2- Genel Bilgilendirme 

3- Birim Görev Tanımının Belirlenmesi 

4- 2025 Yıllık Faaliyet Planının Oluşturulması 

5- İş Akış Şemasının Düzenlenmesi 

6- Toplantı Tarihlerinin Görüşülmesi 

7- Kapanış 

 

GÜNDEMİN GÖRÜŞÜLMESİ 

1- Trabzon Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Özel Gereksinimli Öğrenciler 

Komisyonu 2025 yılı birinci toplantısı komisyon başkanı Öğr. Gör. E. A. tarafından 

açıldı. Toplantıda komisyon üyeleri Öğr. Gör. M. A. G. ile Öğr. Gör. H. A. hazır 

bulundu.  

2- Özel Gereksinimli Öğrenciler Komisyonu başkanı Öğr. Gör. E. A., komisyona 

katılan yeni üyelere komisyonun görev ve faaliyetleri hakkında bilgilendirmede 

bulunarak şu açıklamaları yaptı: 

“Komisyonumuz geçen sene Eğitim Öğretim Komisyonu altında yer alan Engelli 

Öğrenciler Birimi adıyla ilk kez faaliyet göstermiş olup bu sene adı “Özel Gereksinimli 

Öğrenciler Komisyonu” olarak değiştirilmiştir. Geçen yıl birimimizce hazırlanan yıllık 



plan ve iş akış şemaları, birimimizin gerek karar alma gerekse uygulama süreçlerinde 

aktif bir rol aldığı varsayımına dayalı olarak hazırlandığı için gerçeklikten uzak olup 

yeniden hazırlanmalıdır. Zira geçen yıl icra edebildiğimiz faaliyetlerin tamamı Trabzon 

Üniversitesi Engelli Öğrenci Birim Koordinatörlüğü’nün talep ettiği faaliyetlerdir. Söz 

konusu koordinatörlükten gelen resmî yazılar komisyonumuza yönlendirilmek 

suretiyle birtakım faaliyetler icra edilebilmiştir.” 

3. Komisyonumuzun Trabzon Üniversitesi Engelli Öğrenciler Birimi 

Koordinatörlüğü Yönergesi’ne göre karşılığı Engelli Öğrenci Danışmanı’na tekabül 

etmekte olup bu yönergeye göre görevlerimiz şunlardır: 

a) Engelli Öğrenci Birimi ile kendi akademik birimi arasında koordinasyonu 

sağlamak 

b) Engelli Öğrenci Birimi faaliyetlerinin biriminde düzenli bir şekilde 

yürütülmesini sağlamak 

c) Engelli Öğrenci Birimi Yönetim Kurulu kararlarının biriminde uygulanmasını 

takip etmek 

ç) Engelli öğrenci hakları ve yararlanabilecekleri hizmetlere ilişkin tüm 

öğrencileri bilgilendirmek 

d) Engelli öğrencilerin sorun, istek ve önerilerini değerlendirerek Engelli Öğrenci 

Birimi Koordinatörlüğü veya Üniversitenin ilgili birimlerine iletir, 

e) Birimine bağlı alt birimlerde engelli öğrenci danışmanlarının çalışmalarını 

koordine ederek, her eğitim öğretim yarıyılında en az bir kez ve gerek duyulan 

zamanlarda da belirlenecek tarihlerde ayrı ayrı toplantılar yaparak, engelli öğrencilere 

yönelik hizmetlerin sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlar ve yönetim kurulunu 

bilgilendirir. 

Bu sebeple komisyon olarak yıllık planımızı bu yönergede yer alan görev 

tanımlarına göre yeniden oluşturmamız gerekmektedir. 

4- Geçen yılın yıllık planı ve faaliyet raporu incelendi. Yapılacak faaliyetler 

belirlenip 2025 Yıllık Planı oluşturuldu.  

5- 2025 Yıllık Planı doğrultusunda İş Akış Şeması düzenlendi. 

 



 

6- Her sene yıllık planın oluşturulabilmesi için bir toplantı yapılması, ayrıca sene 

sonu faaliyet raporları oluşturulması veya Üniversite Engelli Öğrenci Koordinatörlüğü 

tarafından tebliğ edilen faaliyetlerin yürütülmesi sürecinde gerekli görüldüğünde bir 

araya gelinmesi kararlaştırılarak toplantı sona erdi. 

 

 

 

Ünvanı Adı Soyadı Görevi İmza 

Öğr. Gör. E. A. Başkan  

Öğr. Gör. H. A. Üye  

Öğr. Gör. M. A. G. Üye  

 

 

 



ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER KOMİSYONU 

2025 FAALİYET PLANI 

 

1. Engelli öğrencilerin hakları ile ilgili tüm öğrencileri bilgilendirici 

broşürleri derslik katlarına astırmak. (Ekim 2025) 

2. Komisyonumuza Yönlendirilen Öğrencilere Bilgi, Görüşme ve gerekli 

durumlarda Uyarlama Talep Formlarını Doldurtmak. (Ekim - Kasım 2025 ) 

3. Söz Konusu Formları Dekanlığa ve Üniversite Engelli Öğrenci 

Birimine Ulaştırmak (Ekim - Kasım 2025) 

4. 2024 yılının Kasım ayında tek aday olan Ayşe Kulak, Fakülte Engelli 

Öğrenci Temsilcisi olarak iki yıl süreyle seçildiği için 2025 yılında herhangi bir 

seçim gerçekleşmeyecektir. 

5. Engellilere yönelik yayın, program, proje, konferans vb. üniversitede 

gerçekleşen faaliyetlerin duyurulması ve fakültemizde gerçekleşecek 

faaliyetlerin denetimi (Trabzon Üniversitesi Engelli Öğrenci Birimi tarafından 

“Engelli Öğrenci Danışmanı” vasfıyla komisyonumuza tebliğ edilen tarihlerde) 

6. Fakültemizde Özel Gereksinimli Öğrencilere, 2024-2025 döneminde 

talep ettikleri hizmetler ile ilgili memnuniyet anketi yapılması (Mayıs 2025) 

7. Anket sonuçlarının raporlaştırılarak Dekanlığa sunulması (Haziran 

2025) 

8. Yıl sonu faaliyet raporu hazırlama (Kasım - Aralık 2025) 

9. 2026 Faaliyet Planı Hazırlama (Şubat - Mart 2026) 



TRABZON ÜNİVERSİTESİ İLAHİYAT FAKÜLTESİ 
ÖZEL GEREKSİNİMLİ ÖĞRENCİLER KOMİSYONU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
     DÖKÜMAN                                               

    

Üniversite Kayıt Formu     

  

 

 

 

 

Engelli Öğrenci Bilgi, 
Görüşme ve Uyarlama 
Formu 
 

 

 

Resmî Yazışmalar 

 

 

 

Memnuniyet Anketi 

 

 

 

 
 
 

 

Seçim Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 
Tutanak ve Raporlar 

İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SORUMLU 

 
Öğrenci İşleri ve 
Dekanlık 
 
 
 
 
 
 
Dekanlık, Danışman 
Öğretim Elemanları 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 

 

 
 
 
Dekanlık ve Paydaş 
Birimler 
 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
Dekanlık ve İlgili 
Birimler 
 
 
 
 
Dekanlık ve  
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 
 
 
 
 
 
Özel Gereksinimli 
Öğrenciler Komisyonu 

Yükseköğretim programlarını kazanan özel gereksinimli 

öğrencileri kayıt sırasında tespit etmek ya da engeline 

yönelik hizmet talep eden öğrencinin başvurusunu almak 

Tespit edilen özel gereksinimli öğrencileri 

Komisyonumuza Yönlendirmek 

Engelli öğrencilerin öğrenim sürecindeki ihtiyaçlarının 

belirlenmesi 

İhtiyacın niteliğine göre dekanlık, ders öğretim elemanı, 

ölçme ve değerlendirme birimi ve Üniversite Engelli 

Öğrenci Birimi ile koordineli olarak çözüm sunulması 

Sunulan çözümün yeterliliği ile ilgili özel gereksinimli 

öğrencilerin görüşlerinin alınması ve raporlaştırılması 

Alınan görüşler doğrultusunda iyileştirme çalışmalarının 

yürütülmesi 

Engelli Öğrenci Birimi Yönergesinde belirtilen şartların 

oluşması durumunda Akademik Birim Engelli Öğrenci 

Temsilcisi Seçimi 

Trabzon Üniversitesi Engelli Öğrenci Birimi tarafından 

“Engelli Öğrenci Danışmanı” vasfıyla birimimize 

tebliğ edilen faaliyetlerin duyurulması ve denetimi. 

Bilgilendirici faaliyetler yapılması 

Yıl sonu faaliyet raporu ve bir sonraki yıl faaliyet 

planlarının hazırlanması 
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