iS UNVANI SUREKLI iSCi

ADI SOYADI BEHICE BICAKCI
BAGLI OLDUGU MAKAM FAKULTE SEKRETERI
SORUMLU OLACAGI MAKAM DEKAN, DEKAN YARDIMCISI, FAKULTE SEKRETERI

. . Kendilerine tahsis edilen alanlarin giinliik, haftalik, aylik
TEMEL GOREVLERI

olarak temizligini yapmak ve binanin diizenini saglamak

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1-Binalardaki tim koridor, kapi ve pencereler ile kollari, merdiven tirabzanlari, derslik,
laboratuvarlardaki sira, masa, sandalye ve koltuklar ile bu mekanlarda bulunan yaz tahtalari,
bilgisayar ve donanimlari, kalorifer petekleri ile ilan panolarini diizenli olarak silmek,

2-Tuvaletleri strekli havalandirmak, sik sik kontrol edip sivi sabun gibi eksikleri gidermek,

3-Bina i¢ ve dis mekanlarinda bulunan ¢6p kutularina plastik ¢op torbalari takmak, agzini kapal
tutmak ve ginliik olarak bosaltilarak, temiz torbalarla degistirmek,

4-Bina cevrelerinde bulunan oturma masalari ve banklarin giinliik olarak temizligini yapmak ve
diizenli olarak yerlesimini saglamak,

5-Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini saglamak,
6-Hizmetin etkin ve verimli yUritlalmesini saglamak icin diger personele yardimci olmak,

7-Sinif ve koridor gibi alanlari havalandirarak binayir ve siniflari ders baslamadan Once egitim-
O0gretime hazir hale getirmek,

8-Gilin sonunda binayi terk ederken kapi ve pencerelerin kapal olmalarini saglamak, gereksiz yanan
lamba, acik kalmis musluk vb. kapatmak,

9-Sorumlulugundaki mevcut makine ve techizatlar ile temizlik malzemelerinin tasarruflu, yerinde ve
ekonomik kullanilmasini saglamak,

10-Kihk kiyafetine dikkat ederek is 6nliiklerini giymek,
11-Gorev alantile ilgili Fakiilte Sekreteri ve diger Ust amirlerinin verecegi gorevleri yerine getirmek,

A Blok, sag taraftaki hoca odalari, sag taraf teras, bayan
tuvaleti, zemin kat koridor, cay ocagi (ortak), B Blok, ikinci
SORUMLU OLDUGU ALANLAR kat kadin tuvaleti, birinci ve ikinci katta bulunan bolim
odalari ve koridoru, kadin mescid (ortak)

07.00-12.00 ile 13.00-17.00 ve sonrasinda ihtiya¢ duyulan

CALISMA SAATLERI
Zaman
TEBLIG EDEN TEBELLUG EDEN
AYLA CEYLAN 01.06.2022 BEHICE BICAKCI

A.2.3.20 Temizlik Birimi Gorev Tanimi



