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1. Fakilte hizmet binasinin i1sitma, sogutma, havalandirma, elektrik, su ve diger
teknik sistemlerinin diizenli ve glivenli sekilde ¢alismasini takip etmek.

2. Kalorifer/kazan dairesi, klima santralleri ve diger teknik alanlarda yangin, elektrik,
gaz, su baskini ve benzeri tehlikelere karsi gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasini
saglamak; eksiklikleri ilgili amirlere bildirmek.

3. Yangin sondiirme cihazlari ve teknik alanlarda bulunmasi gereken diger glivenlik
ekipmanlarinin mevcut ve kullanilabilir durumda olup olmadigini kontrol etmek;
eksikliklerin giderilmesi igin ilgili birimlere bildirimde bulunmak.

4. Fakilte binasinda meydana gelen kapi, pencere, musluk, sihhi tesisat, mobilya ve
benzeri kiiglik capl bakim ve onarim islerini, mesleki yeterliligi ve yetkisi
dahilinde gerceklestirmek.

5. Elektrik, mekanik tesisat, kazan, jenerator, klima ve benzeri teknik sistemlerde
mesleki yetki veya uzmanlik gerektiren arizalara miidahale etmemek; arizay!
glivenli hale getirerek ilgili teknik birime veya yetkili servise bildirmek ve sireci
takip etmek.

6. Isitma, sogutma ve havalandirma sistemlerinin calisma durumunu takip etmek;
sistemlerin mevsim sartlari ve kullanim ihtiyacglarina uygun sekilde calistiriimasina
yonelik islemleri yetkisi dahilinde yiritmek.

7. Jeneratoériin calisma durumunu takip etmek; periyodik kontrol, bakim ve yakit
durumunun izlenmesini saglamak ve tespit edilen eksiklikleri ilgili birimlere
bildirmek.

8. Fakiiltenin isitma amaciyla kullanilan yakit ihtiyacini ve mevcut yakit seviyesini
takip etmek; ihtiyaglari zamaninda Fakiilte Sekreterine bildirmek.

9. Yakitin teslim alinmasi, bosaltilmasi ve depolanmasi islemlerinde gorev verilmesi
halinde ilgili personele yardimci olmak ve gerekli giivenlik tedbirlerine uymak.

10. Kazan dairesi, klima santralleri, jenerator alani ve diger teknik mahallere yetkisiz
kisilerin girisini 6nlemeye yonelik gerekli tedbirleri almak.
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Kazan dairesi, teknik odalar ve sorumlulugundaki diger alanlarin temiz, diizenli,
bakimli ve glivenli tutulmasini saglamak.

Isitma ve sogutma sistemlerini bina kullanim durumu ve hava sartlarini dikkate
alarak verimli sekilde ¢alistirmak; gereksiz eneriji tiiketiminin 6nlenmesine katki
saglamak.

Fakultenin elektrik, su, 1sitma ve diger enerji tiiketimlerinin azaltilmasina yonelik
tasarruf tedbirlerinin uygulanmasina katki saglamak.

Gorev alanindaki bolliimleri periyodik olarak kontrol etmek; gereksiz yanan
aydinlatmalar, acik birakilan kapi ve pencereler, su kacaklari ve enerji kaybina
neden olabilecek diger hususlari tespit ederek gerekli tedbirleri almak veya ilgili
birimlere bildirmek.

Fakulte binasinin fiziki alanlarinin etkili ve ekonomik kullanimina, yerlesim
diizeninin iyilestirilmesine ve bina kullanimindan kaynaklanan teknik sorunlarin
giderilmesine katki saglamak.

Makine, cihaz ve teknik sistemlerin periyodik bakim, kontrol ve onarim
zamanlarini takip etmek; gerekli bakim ve kontrol islemlerinin zamaninda
yaptirilmasi icin ilgili amirlere bildirimde bulunmak.

Bakim ve servis hizmetlerine iliskin sdzlesme, servis formu, bakim raporu,
periyodik kontrol belgesi ve garanti belgelerinin ilgili idari birim tarafindan
diizenli sekilde muhafaza edilmesine katki saglamak.

Yetkili servis veya teknik personel tarafindan yapilan bakim ve onarim
calismalarini goérev alani cergevesinde takip etmek; tespit edilen eksiklikleri ilgili
amirlere bildirmek.

Gorev alaninda bulunan makine, techizat, arag ve gereglerin ¢alisma durumunu
dizenli olarak kontrol etmek ve ariza veya bakim ihtiyaglarini zamaninda
bildirmek.

Teknik isler ve bina bakimina iliskin ihtiyaglari tespit ederek Fakdilte Sekreterine
bildirmek ve gerekli islemlerin baglatiimasini saglamak.

Fakulteye ait arag, gereg, makine, techizat ve diger kamu mallarinin korunmasina
0zen gostermek; bunlari amaci dogrultusunda, etkili, ekonomik ve verimli
kullanmak.

Teknik alanlarda sigara igmemek; yangin veya elektrik riski olusturabilecek izinsiz
Isitici, ocak ve benzeri cihazlari kullanmamak ve kullanilmamasi igin gerekli
tedbirleri almak.

Gorev alanindaki elektrik panolari, kazan, jenerator, klima santralleri ve diger
riskli ekipmanlara yalnizca yetkili kisilerin midahale etmesini saglamak.

is saghgi ve giivenligi kapsaminda kendisine verilen kisisel koruyucu donanimlari
kullanmak ve belirlenen glivenli calisma yéntemlerine uymak.
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is kazasi, yangin, su baskini, elektrik arizasi, yakit sizintisi veya diger acil
durumlarda ilgili acil durum prosediirlerine uygun hareket etmek ve durumu
gecikmeksizin yetkili amirlere bildirmek.

Gorev alaninda tespit ettigi is sagligi ve glvenligi riskleri ile bina ve tesis
glvenligini tehdit eden hususlari Fakilte Sekreterine ve ilgili birimlere bildirmek.
Gorevinin hassas ve ylksek risk iceren siiregler barindirdiginin bilincinde hareket
etmek; kendisine verilen glivenlik talimatlarini ve yetkili amirlerin mevzuata
uygun emirlerini titizlikle yerine getirmek.

Gorev alanindaki teknik sistemlere iliskin kontrol, bakim, ariza ve benzeri
kayitlarin diizenli tutulmasina katki saglamak.

Kamu kaynaklarinin kullaniminda tasarruf ilkelerine uymak; elektrik, su, yakit ve
diger kaynaklarin gereksiz tiiketilmesini dnlemeye yonelik tedbirleri uygulamak.
Kamu gorevlileri etik davranis ilkelerine uymak; gérev sirasinda 6grendigi
kurumsal bilgi ve glivenlik bilgileri konusunda gizlilik kurallarina riayet etmek.
Fakiltenin i¢ kontrol, risk yonetimi, hassas gorev, is saghgi ve giivenligi, enerji
verimliligi ve kalite calismalarina gorev alani kapsaminda katki saglamak.

Fakilte Sekreteri ve yetkili amirler tarafindan gérev alaniyla ilgili verilen diger
idari ve teknik gorevleri yerine getirmek.

1. Egitim ve Mesleki Yeterlilik

1. Gorevin gerektirdigi 6grenim, mesleki egitim, sertifika ve diger yeterlilik sartlarini
tasimak.
2. Gorev yaptigi teknik alanda gerekli bilgi, beceri ve deneyime sahip olmak.
3. Isitma, sogutma, havalandirma ve bina teknik sistemlerinin temel ¢alisma
prensipleri hakkinda bilgi sahibi olmak.
- 4. Gorev kapsamindaki cihaz ve ekipmanlari glivenli sekilde kullanabilecek mesleki
Gorevin - .
e lews yeterlilige sahip olmak.
Get.‘ekt'lrdlgl 5. Mevzuatin zorunlu tuttugu islerde gerekli mesleki yetki, belge veya sertifikaya
Nitelikler sahip olmak.
2. Teknik Yeterlilik
1. Kalorifer/kazan ve isitma sistemlerinin calisma esaslari hakkinda bilgi sahibi
olmak.
2. Klima ve havalandirma sistemlerinin temel ¢alisma prensiplerini bilmek.
3. Jeneratorlerin temel calisma ve glivenlik prensipleri hakkinda bilgi sahibi olmak.
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Bina, su ve sihhi tesisatindaki basit arizalari tespit edebilmek.

Elektrik arizalarinda tehlikeyi fark edebilmek ve yetkisi disinda miidahalede
bulunmadan gerekli giivenlik tedbirlerini alabilmek.

Bakim ve onarim ihtiyacini tespit ederek ilgili teknik birime dogru sekilde
bildirebilmek.

3. Is Saghg ve Giivenligi Yetkinligi

6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu ve gorev alanina iliskin temel ISG
kurallari hakkinda bilgi sahibi olmak.

Yangin 6nleme ve acil durum uygulamalarini bilmek.

Riskli makine ve ekipmanlarla givenli calisma kurallarini bilmek.

Kisisel koruyucu donanimlari dogru sekilde kullanabilmek.

Acil durumlarda uygulanacak bildirim ve tahliye prosedirleri hakkinda bilgi sahibi
olmak.

4. Enerji ve Kaynak Yonetimi Yetkinligi

Elektrik, su ve yakitin tasarruflu kullanimi konusunda bilingli olmak.

Isitma ve sogutma sistemlerini enerji verimliligi ilkelerine uygun sekilde takip
edebilmek.

Gereksiz enerji tiketimine neden olan durumlari tespit edebilmek.

Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasina 6zen géstermek.

5. Planlama ve is Takibi Yetkinligi

Periyodik bakim ve kontrol zamanlarini takip edebilmek.

Teknik arizalari 6nem ve risk derecesine gore degerlendirebilmek.
Tespit ettigi ariza ve ihtiyaglari zamaninda ilgili amirlere bildirebilmek.
Bakim, servis ve ariza sureglerinin sonuglarini takip edebilmek.

6. iletisim ve Koordinasyon Yetkinligi

Fakiilte Sekreterligi, Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi ve diger ilgili birimlerle
koordineli ¢alisabilmek.

Yetkili servis ve teknik personelle gorev alani kapsaminda iletisim kurabilmek.
Akademik ve idari personelle etkili ve saygili iletisim kurabilmek.
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Ekip ¢alismasina yatkin olmak.

7. Etik ve Kisisel Nitelikler

Dikkatli, tedbirli, disiplinli ve sorumluluk sahibi olmak.

Riskli gérevlerde giivenlik kurallarindan taviz vermemek.

Kendisine verilen makine, ekipman ve kamu mallarini korumak.

Kamu gorevlileri etik davranis ilkelerine uygun hareket etmek.

Kurumsal aidiyet ve hizmet bilincine sahip olmak.

Gorevin gerektirdigi fiziksel calisma kosullarina uygun sekilde gorev yapabilmek.

Yasal Dayanak
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1. Kanunlar

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
5627 sayil1 Enerji Verimliligi Kanunu

2. is Saghg ve Giivenligi Mevzuati

Is Saglig1 ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi

Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y&netmelik

Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi
Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmasi Hakkinda

Y 6netmelik

Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y &netmelik

Elektrik, kazan, basingli kaplar, jenerator ve diger teknik ekipmanlarin
bakim ve periyodik kontrollerine iliskin ilgili mevzuat.

3. Enerji Verimliligi ve Bina Kullanimina iliskin Diizenlemeler

5627 sayil1 Enerji Verimliligi Kanunu ve ilgili ikincil mevzuat.
Kamu binalarinda enerji tasarrufu ve enerji verimliligine iliskin
yurdrlikteki diizenlemeler.
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Isitma, sogutma ve havalandirma sistemlerinin glivenli ve verimli
kullanimina iliskin teknik diizenlemeler.

4, Kamu Mallar1 ve I¢ Kontrole iliskin Diizenlemeler

Tasinir Mal Yo6netmeligi — kullanimina verilen makine, arag¢ ve ekipmanlar
bakimindan.

Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 ve ilgili i¢ kontrol diizenlemeleri.

Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasina iligkin
dizenlemeler.

Kamu gorevlilerinin etik davranis ilkelerine iliskin mevzuat.

5. Trabzon Universitesi Diizenlemeleri

Trabzon Universitesinin is saglig1 ve giivenligine iliskin diizenlemeleri.
Universitenin acil durum, yangin ve tahliye planlari.

Universitenin enerji verimliligi ve enetji tasarrufuna iliskin eylem plani ve
uygulamalari.

Universitenin bina, tesis, bakim ve onarim islemlerine iliskin
dtizenlemeleri.

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligmin teknik isletme, bakim ve
onarima iliskin talimat ve uygulamalari.

Universitenin i¢ kontrol, risk yonetimi ve hassas gorevlere iliskin
dtizenlemeleri.

Rektorliik ve Dekanligin gérev alanina iligkin talimat ve kararlari.
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