iS UNVANI DEKAN YARDIMCISI
ADI SOYADI DR. OGR. UYESIi ZAHIR ASLAN
BAGLI OLDUGU MAKAM DEKAN
SORUMLU OLACAGI MAKAM DEKAN
TEMEL GOREVLERI Fakiiltenin idari ve mali islerle ilgili calismalarinin
ylratulmesini saglamak ve denetlemek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI

I. Yiiksekdgretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

2.Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakilte Yénetim Kurulu gibi
kurullara baskanlik etmek.

3.Bina kullanimi ve odalarin dagitimini planlamak.

4. Calisma odalari ve dersliklerle ilgili hazirliklari gézden gegirmek, ihtiyaclari belirlemek.

5.Teknik hizmetleri denetlemek; baski, fotokopi ve bilgi islem birimlerinin diizenli galismasini saglamak.

6.Bina i¢ ve dig onarimi ile ilgili planlarin yuritulmesini saglamak.

7.Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek, depolarin diizenli tutulmasini saglamak.

8.Cevredeki otoparklarin kullanimina ve sorunlarin giderilmesine destek vermek.

9.Fakiilte Kiituphanesi ve sosyal alanlar ile ilgili isleri ylrttmek.

10.idari bina ve dersliklerin temizlik ve diizeni ile ilgili isleri ylritmek,

11.idari personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zIliik haklari ile ilgili isleri takip etmek, varsa talep ve

sikayetleri ¢ozlime kavusturmak, gérev ve sorumluluklarini belirlemek,

12.Dekanlik tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, kermes, gezi,

teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek,

13.Mezuniyet téreni ile ilgili calismalari diizenlemek,

14.Fakdilte ve bolumlerin web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak,

15.Kurum igi ve digi ilanlar ve duyurularla ilgili denetimin yapilmasini saglamak, fakiltenin tanitimi ile ilgili isleri

yuritmek,

16.Satin alma ve ihalelerle ilgili galismalari denetlemek ve sonuglandirmak,

17.Fakiltede agilacak kitap sergileri, stant ile asilmak istenen afig ve benzeri talepleri degerlendirmek,

18.Kismi statiide galisacak 6grencilerin galisma saatlerini ve yerlerini belirlemek,

19. Fakir, 6ziirll, yardima muhtag 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek; her tirli burs islemlerini yiriitmek,

kurulacak olan komisyonlara baskanlik etmek,

20.Fakultenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerine katilmak, hassas ve riskli gorevleri takip etmek,

21.0grenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi denetlemek,

22.Akademik personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zllik haklarini takip etmek, varsa talep ve sikayetleri

¢6zUme kavusturmak,

23.Akademik personelin disiplin islemlerini takip etmek,

24.Gorev alani ile ilgili Dekan'in uygun gorecegi diger isleri yapmak.

Prof. Dr. Emin ASIKKUTLU
Dekan V.
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