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1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4’lincli ve 5’inci maddelerinde belirtilen
amac ve ilkelere uygun hareket etmek.

2. Anabilim dalin, ilgili mevzuat, Universite diizenlemeleri ve B6liim Bagkanliginin
koordinasyonu cercevesinde yonetmek ve temsil etmek.

3. Anabilim Dali Kuruluna baskanlik etmek; kurulun dizenli ve etkin bicimde
calismasini saglamak.

4. Anabilim Dal Kurulunun glindemini hazirlamak, kurulun toplantiya ¢agrilmasini
saglamak ve alinan kararlarin ilgili mercilere iletilmesini takip etmek.

5. Anabilim Dali Kurulu kararlarinin uygulanmasini gorev ve yetkisi cercevesinde
takip etmek.

6. Anabilim dalinda gorev yapan 6gretim elemanlari arasinda akademik is birligi,
koordinasyon ve iletisimi saglamak.

7. Anabilim dalinin egitim-6gretim, bilimsel arastirma, yayin, proje ve diger
akademik faaliyetlerinin diizenli ve etkin bicimde yiratilmesini saglamak.

8. Anabilim dalinin egitim-6gretim faaliyetlerinde karsilasilan sorunlari tespit etmek;
¢O6zUm oOnerileri gelistirmek ve gerekli durumlarda Bolim Baskanligina sunmak.

9. Anabilim dalinin sorumlulugunda bulunan derslerin ilgili programlarin amag,
yeterlilik ve 6grenme ¢iktilari dogrultusunda yuritilmesini takip etmek.

10. Anabilim dal tarafindan ydratilen derslerin igeriklerinin glincel tutulmasini, ders
bilgi paketlerinin hazirlanmasini ve gerekli glincellemelerin yapilmasini koordine
etmek.

11. Bologna Siireci kapsaminda ders 6grenme ciktilari, program yeterlilikleri, AKTS is
yukleri ve ders bilgi paketlerine iliskin galismalari koordine etmek.

12. Anabilim dalinda yurutiilecek derslere iliskin 6gretim elemani gérevlendirme
tekliflerinin hazirlanmasini koordine etmek ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde Bolim
Baskanhgina sunmak.
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Ders gorevlendirme Onerilerinde 6gretim elemanlarinin uzmanlik alanlari,
akademik yetkinlikleri, mevcut ders yikleri ve egitim-6gretim hizmetinin
gereklerini dikkate almak.

Derslerin 6gretim elemanlari arasinda miimkiin oldugunca dengeli, adil ve
uzmanlik alanlariyla uyumlu sekilde dagitiimasina yénelik 6neriler gelistirmek.
Birden fazla sube halinde yiritiilecek dersler ile ihtiyac duyulan yeni ders ve
subelere iliskin 6nerileri Bolim Bagkanligina sunmak.

Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina yonelik ¢alismalara anabilim dali
diizeyinde katki saglamak ve gerekli koordinasyonu ylriitmek.

Ayni dersi ylriten 6gretim elemanlari arasinda ders icerikleri, 6grenme ciktilari
ve 6lcme-degerlendirme uygulamalari bakimindan gerekli akademik
koordinasyonun saglanmasina katkida bulunmak.

Ogrencilerin basari ve devam durumlarina iliskin genel verileri degerlendirmek;
gerekli gorilen iyilestirme 6nerilerini ilgili kurullara ve Bolim Baskanligina
sunmak.

Ogrenci geri bildirimleri, ders degerlendirme sonuglari ve diger lgme-
degerlendirme verilerini egitim kalitesinin gelistirilmesi amaciyla degerlendirmek.
Anabilim dalina iliskin 6grenci danismanhgi faaliyetlerinin etkin yiritilmesine
katki saglamak.

Engelli 6grenciler ile uluslararasi 6grencilerin egitim-6gretim sireclerinde
karsilastiklari akademik sorunlarin ¢ézlimiine gérev alani kapsaminda katki
saglamak.

Anabilim dalinda gbrev yapan 6gretim elemanlarinin egitim-6gretim ve akademik
faaliyetlerinde gerekli koordinasyonu saglamak; akademik faaliyetlerin mevzuata
ve kurumsal diizenlemelere uygun yiritilmesini takip etmek.

Anabilim dalinin 6gretim elemani ihtiyacini degerlendirmek; akademik kadro
ihtiyaglarini gerekgeleriyle birlikte Bolim Baskanhgina bildirmek.

Anabilim dalinin fiziki mekan, arag, gereg, kitap, yazihm ve diger akademik kaynak
ihtiyaglarini belirlemek ve B6liim Baskanhgina bildirmek.

Anabilim dalina tahsis edilen kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasini gézetmek.

Anabilim dalinda yuritilen bilimsel arastirma, proje, yayin ve akademik
faaliyetlerin gelistirilmesini tesvik etmek.

Ogretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi bilimsel proje, arastirma, yayin ve
akademik is birligi faaliyetlerine katilimini tesvik etmek.

Anabilim dal binyesinde kongre, sempozyum, konferans, panel, seminer,
calistay ve benzeri bilimsel etkinliklerin gerceklestiriimesine yonelik calismalari
koordine etmek.
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Anabilim dalinin ulusal ve uluslararasi akademik kurumlarla is birligi
gelistirmesine yonelik calismalara katki saglamak.

ERASMUS+ ve Universite biinyesinde yiritilen diger ulusal ve uluslararasi
degisim/hareketlilik programlarina iliskin calismalara katki saglamak.

Lisansustl egitim-6gretim faaliyetleriyle ilgili olarak ilgili enstiti, bolim ve diger
akademik birimlerle koordinasyon igerisinde ¢alismak.

Lisansustl programlarin agilmasi, gelistirilmesi ve gilincellenmesine iliskin
onerilerin hazirlanmasina katki saglamak.

LisansUistl 6grenci kabuli, bilim sinavi, milakat ve benzeri siireclerde mevzuat
cercevesinde kendisine verilen goérevleri yerine getirmek.

LisansUstl tez danismanligl, tez Onerisi, tez izleme, yeterlik ve tez savunma
sureglerine iliskin akademik faaliyetlerin ilgili mevzuat ¢ergevesinde
ylratidlmesine katki saglamak.

Lisansistl 6grencilerin danismanlik dagihmina iliskin 6nerilerin akademik
uzmanlik, is ylki ve ilgili mevzuat dikkate alinarak hazirlanmasina katki saglamak.
Anabilim dalinin mevcut lisans ve lisansiistli programlarinin gelistirilmesi,
glincellenmesi ve iyilestiriimesine yonelik calismalar yapmak.

Yeni program, ders veya akademik faaliyet dnerilerinin hazirlanmasini koordine
etmek ve Bolim Baskanligina sunmak.

Anabilim dalinin egitim amaclari, program yeterlilikleri ve 6grenme ciktilarinin
belirlenmesi ve gilincellenmesine katki saglamak.

Program ¢iktilarinin gerceklesme diizeylerinin izlenmesi ve degerlendirilmesine
yonelik calismalara katki saglamak.

Anabilim dalina iliskin 6z degerlendirme galismalarini koordine etmek ve ihtiyag
duyulan bilgi, belge, veri ve kanitlarin hazirlanmasini saglamak.

Bolim ve Fakiltenin kalite glivencesi ve akreditasyon calismalarina anabilim dali
dizeyinde katki saglamak.

Akreditasyon siireglerinde anabilim dalinin sorumluluk alanina giren standart,
Olglit ve gostergelere iliskin ¢alismalarin ylritilmesini koordine etmek.

Kalite glivencesi kapsaminda tespit edilen iyilestirmeye acik alanlara yonelik
faaliyetlerin planlanmasina ve uygulanmasina katki saglamak.

Anabilim dalinin yillik akademik faaliyetlerine iliskin bilgi ve verilerin
hazirlanmasini, glincellenmesini ve Boliim Bagkanligina sunulmasini saglamak.
Fakilte ve Boliumiin stratejik plan, faaliyet raporu ve performans gostergelerine
iliskin calismalara anabilim dal diizeyinde katki saglamak.

Stratejik planda anabilim daliniilgilendiren amag, hedef, gosterge ve faaliyetlerin
izlenmesine katki saglamak.

Anabilim dalina iliskin akademik istatistik, performans ve faaliyet verilerinin
dogru ve zamaninda hazirlanmasini saglamak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ars. Gor. Dr. Muhammed Sukri
Kalite Dok[]mg:tzacsanon Sorumlusu Bayram Kurt Prof. Dr. Cemil Hakyemez
Y ilahiyat Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri ilahiyat Fakiiltesi Dekani

ilahiyat Fakiiltesi Kalite
Dokiimantasyon Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: AET7D7T Belge Takip Adresi: https.//www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys




i T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
ilahiyat Fakiiltesi

Dokiiman No: KYS-
GYS/FAC-ILH/20

ANABILIM DALI BASKANI

1k Yayn Tarihi: 3.09.2026

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 4/9

iletilmesini saglamak.
dizenli yuratilmesini saglamak.

gorevlerin ylritiilmesini koordine etmek.

saglamak.

risk ve eksiklikleri ilgili birimlere bildirmek.

gerekli bilgi ve raporlari sunmak.

48. Anabilim dalina gelen akademik yazi, talep ve gorislerin zamaninda
degerlendirilmesini; gerekli akademik goris ve dnerilerin Bolim Baskanligina

49. Anabilim dali ile Bolim Bagkanligi arasindaki akademik bilgi ve belge akisinin
50. Anabilim daliniilgilendiren kurul, komisyon ve ¢alisma gruplarina iliskin

51. Gorev alaniyla ilgili Universite Senatosu, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte
Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve Bolim Kurulu kararlarinin uygulanmasina katki

52. Anabilim dali faaliyetlerinde bilimsel arastirma ve yayin etigi, akademik diristlik,
tarafsizlik, esitlik ve liyakat ilkelerine uygun hareket edilmesini gézetmek.

53. Ogrenci, personel, arastirma ve diger akademik siireclerde kisisel verilerin
korunmasina ve gizlilik kurallarina uygun hareket etmek.

54. Anabilim dali diizeyinde i¢ kontrol, risk yonetimi ve hassas gorevlerin
belirlenmesi, izlenmesi ve gerekli tedbirlerin gelistiriimesine katki saglamak.

55. Sinav, 6grenci degerlendirmesi, ders gérevlendirmesi, lisansistl 6grenci
islemleri, akademik kadro ihtiyaclarinin belirlenmesi ve kisisel veriler gibi hassas
sureclerde tarafsizlik, gizlilik ve yetki sinirlarina uygun hareket etmek.

56. Is saghgi ve giivenligi agisindan anabilim dalinin sorumluluk alaninda tespit edilen

57. Anabilim dalinin yillik akademik faaliyetlerini degerlendirmek ve gerekli gérilen
iyilestirme Onerilerini Anabilim Dali Kurulunda goriismek.
58. Anabilim dalinin egitim-6gretim ve bilimsel faaliyetleri hakkinda Boliim Baskanina

59. Anabilim dalinin diizenli, etkin ve mevzuata uygun sekilde galismasindan gorev ve
yetkisi 6l¢lisiinde Boliim Baskanina karsi sorumlu olmak.

60. Boliim Bagkani, Dekan ve diger yetkili makamlar tarafindan ilgili mevzuat ve
gorev alani kapsaminda verilen diger akademik gorevleri yerine getirmek.

1. Egitim ve Akademik Yeterlilik

1. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginde Anabilim Dali Baskani olarak

Gérevin reitelerde Alademik Teskd ‘
Gerektirdigi gtérla i me icin ongorg en sartlari tasimak. N
e 1 2. llgili anabilim dalinda gorev yapan ve mevzuat uyarinca Anabilim Dali Baskani
Nitelikler . o
olarak atanabilecek 6gretim elemanlarindan olmak.
3. Anabilim dalinin egitim-6gretim ve bilimsel faaliyetlerini koordine edebilecek
akademik bilgi ve deneyime sahip olmak.
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4.

Alanindaki akademik gelismeleri ve glincel bilimsel literatira takip etmek.

2. Mevzuat ve Kurumsal Isleyis Yetkinligi

1.

w

2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve ilgili akademik mevzuat hakkinda bilgi
sahibi olmak.

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin anabilim dallarina iliskin
hikidmlerini bilmek.

Universitenin lisans ve lisansiistii egitim-6gretim mevzuatina hakim olmak.
Ders gorevlendirme, akademik takvim, sinav ve 6grenci islemlerine iliskin
dizenlemeleri bilmek.

Senato, Universite Yénetim Kurulu, Fakiilte ve B8lim kurullarinin gérev alanina
iliskin kararlarini takip edebilmek.

3. Egitim-Ogretim Yetkinligi

1.

Ders planlama, miifredat gelistirme ve program degerlendirme konularinda bilgi
sahibi olmak.

Ogrenme ciktilari, program yeterlilikleri ve AKTS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak.

Olgme ve degerlendirme siireclerini akademik acidan degerlendirebilmek.

Ders gorevlendirmelerinde uzmanlik alani ve akademik is yikiin(
degerlendirebilmek.

Lisans ve lisanslstl egitim streglerini koordine edebilmek.

4. Yonetim ve Organizasyon Yetkinligi

PwnNE

Akademik liderlik ve koordinasyon becerisine sahip olmak.

Anabilim Dali Kurulunu etkin bicimde yonetebilmek.

Gorev dagihminda adalet, liyakat ve esitlik ilkelerini gozetmek.

Planlama, organizasyon, zaman yonetimi ve problem ¢6zme becerisine sahip
olmak.

Akademik personel arasinda is birligi ve koordinasyonu saglayabilmek.

Karar alma ve sorun ¢ézme siireclerinde objektif davranabilmek.

5. Bilimsel Arastirma ve Akademik Gelisim Yetkinligi

1.

Bilimsel arastirma yontem ve teknikleri konusunda yeterli bilgiye sahip olmak.
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Bilimsel arastirma, proje ve yayin faaliyetlerini tesvik edebilmek.

Ulusal ve uluslararasi akademik is birliklerinin gelistiriimesine katki saglayabilmek.
Bilimsel toplanti ve akademik organizasyonlari koordine edebilmek.

Bilimsel aragtirma ve yayin etigine iliskin ilkelere hakim olmak.

6. Kalite ve Stratejik Yonetim Yetkinligi

Yiksekogretimde kalite glivencesi slrecleri hakkinda bilgi sahibi olmak.

Oz degerlendirme ve program akreditasyonu siireglerini yiiriitebilecek bilgiye
sahip olmak.

Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans gostergeleri konusunda bilgi sahibi
olmak.

Program ¢iktilarinin izlenmesi ve iyilestirilmesi slreclerini koordine edebilmek.
ic kontrol, risk ydnetimi ve hassas gdrevler konusunda gerekli farkindahga sahip
olmak.

7. Dijital ve Teknik Yetkinlik

Universitenin akademik ve idari bilgi sistemlerini kullanabilmek.

Ders bilgi paketleri ve akademik veri sistemlerinde gerekli islemleri ylritebilmek.
Akademik veri ve istatistikleri degerlendirebilmek.

Bilgi ve iletisim teknolojilerini akademik yonetim siireclerinde etkin
kullanabilmek.

8. iletisim ve Temsil Yetkinligi

Gucla yazili ve sozli iletisim becerisine sahip olmak.

Ogretim elemanlari, 6grenciler ve idari personelle etkili iletisim kurabilmek.
Bolim Baskanligl, Dekanlik ve diger akademik birimlerle koordineli ¢calisabilmek.
Anabilim dalini akademik ortamlarda uygun sekilde temsil edebilmek.

Catisma ve goris ayriliklarini akademik nezaket ve kurumsal ilkeler ¢cercevesinde
yonetebilmek.

9. Etik ve Kisisel Nitelikler

Bilimsel ve akademik etik ilkelerine bagh olmak.
Tarafsizlik, liyakat, esitlik ve hakkaniyet ilkelerine uygun davranmak.
Gizlilik ve kisisel verilerin korunmasi kurallarina uymak.
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4. Sorumluluk sahibi, glivenilir ve ¢6ziim odakl olmak.
5. Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasini gézetmek.
6. Kurumsal aidiyet ve strekli iyilestirme bilincine sahip olmak.
1. Kanunlar
1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
2. 2914 sayih Yiksekogretim Personel Kanunu
3. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
4. 2809 sayili Yiiksekdgretim Kurumlari Teskilati Kanunu
5. 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
6. 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

2. Akademik Teskilat ve Egitim-Ogretim Mevzuati

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Lisansusti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Trabzon Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
Trabzon Universitesi Lisansisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligi
Universitenin egitim-6gretim, akademik takvim ve basari degerlendirmesine
iliskin Senato kararlari.

3. Ders Gorevlendirme ve Akademik Faaliyet Diizenlemeleri

Trabzon Universitesi Ders Gorevlendirme Yénergesi

Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
Ders gorevlendirme, ders ylki ve egitim-6gretim siireclerine iliskin
Yiiksekdgretim Kurulu kararlari.

Universitenin egitim komisyonuna iliskin diizenlemeleri.

4. Lisansiistii Egitim ve Bilimsel Arastirma Diizenlemeleri

Lisansusti Egitim ve Ogretim Yénetmeliginin ilgili hiikiimleri.

Trabzon Universitesi Lisansisti Egitim ve Ogretim Yénetmeligi.

Universitenin lisansusti 6grenci kabuli, danismanlik, yeterlik, tez izleme ve tez
savunmasina iliskin diizenlemeleri.
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4.

5.

Yiiksekégretim Kurulu ve Trabzon Universitesinin bilimsel arastirma ve yayin
etigine iliskin diizenlemeleri.
Universitenin bilimsel arastirma projelerine iliskin diizenlemeleri.

5. Kalite Guvencesi ve Akreditasyon Diizenlemeleri

1.
2.

Yiksekogretimde kalite glivencesine iliskin ylrirlikteki dizenlemeler.
Yiksekogretim Kalite Kurulunun kalite glivencesi ve akreditasyona iliskin olgit ve
rehberleri.

Trabzon Universitesinin kalite giivencesi ve kalite komisyonuna iliskin
dizenlemeleri.

Universitenin 6z degerlendirme ve siirekli iyilestirme siireclerine iliskin
dizenlemeleri.

Universitenin stratejik plan ve performans programina iliskin diizenlemeleri.

6. Universite ve Fakiilte Dlzeyindeki Diizenlemeler

N A ®WN R

Trabzon Universitesi Senatosunun gérev alaniyla ilgili kararlari.

Universite Yénetim Kurulunun gorev alaniyla ilgili kararlari.

Fakilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulunun ilgili kararlari.

B6lUm Kurulu ve Anabilim Dali Kurulu kararlari.

Universitenin i¢ kontrol ve risk ydnetimine iliskin diizenlemeleri.

Universitenin hassas gorevlere iliskin diizenlemeleri.

Universitenin kisisel verilerin korunmasi ve bilgi giivenligine iliskin diizenlemeleri.
Rektorlik, Dekanlik ve Bolim Baskanliginin gorev alanina iliskin mevzuata uygun
karar ve talimatlari.

ilgili Personel Birim YOneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

imza

imza

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ars. Gor. Dr. Muhammed Sukri

Diizcan

Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu

ilahiyat Fakiiltesi Kalite

Dokiimantasyon Sorumlusu

Bayram Kurt
ilahiyat Fakiiltesi Fakiilte Sekreteri

Prof. Dr. Cemil Hakyemez
ilahiyat Fakiiltesi Dekani
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