MAAS HAZIRLAMA iS AKISI
KBS sistemine giris yapilarak "Yeni Maas Bilgi Grisi"ne tiklanir
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0 ay igerisinde maasta yapilacak degisiklikler varsa iglenir. (Terfi, rapor, yabanci dil tazminati, kira, akademik tesvik 6denegi vs.)
Maas hesaplama ekranindan ay ve yil segilerek maas hesaplama yaptirtilir.
Maas raporlarindan dokiimanlar alinir. Yapilan degisikliklerin belgeleri eklenir.
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Fakdlte Sekreteri 6deme emri ve eklerini kontrol ederek imzalar. «——— Gerekli duzeltmelerin yapilmasi igin ilgili personele iade edilir.

imzalanan 6deme emri Dekana sunulur.

Dekan 6deme emrini onaylar.

Ekleri kontrol edilir ve Stratejiye gonderilir.

Bir niishasi dosyalanir.




